
Ausbildung
Kauffrau/-mann im
Büromanagement
(m/w/d)
Standort Dresden - ab dem 01.08.2026 in
Vollzeit

Wir sind aifinyo – ein Fintech aus Berlin und Dresden. Wir
vereinfachen die Finanzprozesse von Startups,
Selbstständigen und Unternehmen mit unseren smarten
digitalen Lösungen. Denn wir glauben daran, dass sie es
sind, die unsere Gesellschaft voranbringen. Mit unseren
webbasierten Tools managen unsere Kunden von überall
ihre Finanzen, ihre Rechnungen und ihre Buchhaltung.

Unser Team ist unsere Stärke. Immer auf Augenhöhe und
dabei offen und ehrlich miteinander – so wachsen wir
jeden Tag über uns hinaus. Bei uns kann jeder sein
Potenzial entfalten, schnell Verantwortung übernehmen
und die Zukunft des Unternehmens aktiv mitgestalten.

Was dich bei uns erwartet

Das wirst du bei uns machen

Während deiner Ausbildung im Büromanagement erhältst du einen umfassenden Einblick in unsere

Branche und das dazugehörige Tagesgeschäft.

Nach deiner Einarbeitung im jeweiligen Bereich übernimmst du selbstständig zahlreiche

bereichsbezogene Aufgaben in unseren Fachabteilungen.



Du unterstützt unser Team im Office Management und den dazugehörigen Aufgaben – z.B. bei der

Bearbeitung von Dokumenten oder der Rechnungserstellung.

Du sammelst Erfahrungen in den Bereichen Kundenbetreuung, Assistenz, Sales, Human Resources

und Buchhaltung.

Das bringst du mit

Du hast (bald) deinen Schulabschluss in der Tasche (egal ob Realschule, Fachoberschule oder Abitur) und

kannst es kaum erwarten, den ersten Schritt für dein zukünftiges Berufsleben in Angriff zu nehmen.

Du interessierst dich für den kaufmännischen Bereich und kannst gut mit Zahlen umgehen.

Dank deines Organisationsgeschickes und deines Verantwortungsbewusstseins koordinierst du deine

Aufgaben selbstständig und behältst stets den Durchblick.

Du bist ein waschechter Teamplayer und arbeitest dich gern in verschiedene Themengebiete hinein.

Freu dich auf

Aktive
Mitgestaltung

Verantwortungsübernahme von

Anfang an und Umsetzung

eigener Ideen

Ein großartiges
Team

70 Mitarbeitende, Teamevents

und Stammtische

Umfassende
Ausbildung

Ausbildungsstationen in sieben

kaufmännischen Bereichen



Überzeugt? So bewirbst du

dich

Wir freuen uns auf deine Bewerbung. Lade dazu deine
Unterlagen über unser Bewerbungsformular hoch.

Aus Sicherheitsgründen bitten wir darum keine Dateien im Word-
Format weiterzuleiten.  Wir verwenden die von Dir übermittelten
personenbezogenen Daten nur, soweit dies für die Entscheidung
über ein Beschäftigungsverhältnis erforderlich ist.

Weitere Informationen findest du in unserer
Datenschutzerklärung

Hast du noch Fragen?
Kerstin Maul, Head of People & Culture bei aifinyo,
beantwortet dir gerne Deine Fragen unter +49 351 89 69
33 79

https://www.aifinyo.de/datenschutz/

